
Утвержден 

приказом МБОУ СОШ № 5  

г. Углегорска Сахалинской области  

№ 284-А от 25.08.2022г. 

Директор школы: ________________Маркова Сон Ок 

План работы по подготовке и проведению аттестационных мероприятий 

педагогических работников МБОУ СОШ №5 г. Углегорска  

на соответствие ими занимаемой должности (СЗД) на 2022-2023 учебный год 

№ Вид деятельности Сроки  Ответственные 

1. Работа с коллективом 

1.1 Подготовка проектов приказов, регулирующих 

подготовку и проведение аттестационных мероприятий 

сентябрь  Андреева Е. Ю. 

1.2 Актуализация нормативных документов по аттестации 

на СЗД 

в течение года Маркова Сон Ок 

Андреева Е. Ю. 

1.3 Организация участия педагогических работников в 

КПК, семинарах, вебинарах 

в течение года Андреева Е. Ю. 

1.4 Итоги аттестационных мероприятий по СЗД  

(на совещании при директоре, педсовете) 

1 раз в год  

(январь) 

Андреева Е. Ю. 

2. Работа с претендентами на аттестацию СЗД 

2.1 Индивидуальная работа  по предъявлению 

необходимых сведений и документов для прохождения 

аттестации на СЗД 

в течение года Андреева Е. Ю. 

2.2 Подготовка представлений на аттестацию 

педагогических работников в целях подтверждения 

СЗД 

октябрь - декабрь Маркова Сон Ок 

2.3 Ознакомление педагогических работников с 

представлением 

не позднее, чем за 

30 дней до даты 

проведения 

аттестации 

Андреева Е. Ю. 

2.4 Информирование претендентов на аттестацию о дате, 

месте и времени проведения аттестации 

согласно графику 

аттестации 

Андреева Е. Ю. 

2.5 Ознакомление педагогических работников с приказами 

и иной информацией, касающейся аттестационных 

мероприятий 

по мере 

поступления 

Маркова Сон Ок 

2.6 Создание условий для работы школьной 

аттестационной комиссии 

согласно графику 

аттестации 

Маркова Сон Ок 

2.7 Осуществление контроля над работой аттестационной 

комиссии  

в течение года Маркова Сон Ок 

2.8 Ознакомление педагогических работников с 

выписками из протоколов  

не позднее 3 

рабочих дней 

после 

прохождения 

аттестации 

Андреева Е. Ю. 

3. Работа с документами 

3.1 Подготовка документов, регулирующих проведение 

аттестационных мероприятий по СЗД (приказы по 

организации аттестации, графики прохождения 

аттестации, утверждение состава школьной 

аттестационной комиссии и т.п.) 

сентябрь Маркова Сон Ок 

Андреева Е. Ю. 

3.2 Внесение в личные дела педагогических работников 

сведений о прохождении аттестации на СЗД 

в течение года Маркова Сон Ок 

3.5 Осуществление своевременного оформления 

протоколов заседаний школьной аттестационной 

комиссии 

в течение года Маркова Сон Ок 

 

3.4 Анализ работы по аттестации педагогических 

работников за 2022-2023 учебный год 

май Андреева Е. Ю. 

 


